UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

Zarzadzenie nr 48/2020/2021
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

z dnia 14 stycznia 2021 r.

w sprawie Regulaminu ksztatcenia na odlegtos¢

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 t). z pézn. zm.), w zwigzku z § 13a
Rozporzagdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w
sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r., poz. 1861 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

Rozdziat I. Postanowienia ogélne

§1
Ksztatcenie na odlegto$¢ jest integralng czescig strategii rozwoju Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

§2

1. Niniejszy Regulamin ksztalcenia na odlegtosé, zwany dalej Regulaminem, okresla
zasady organizacji i prowadzenia ksztatcenia na odlegto$s¢ w Uniwersytecie im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu.

2. Postanowienia Regulaminu stosuje sie do wszystkich oséb prowadzgcych zajecia na
Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

3. Regulamin stosuje sie do zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, zwanego dalej ksztatceniem na odlegtosé, oraz infrastruktury
informatycznej i oprogramowania umozliwiajgcego synchroniczng i asynchroniczng
interakcje miedzy uczestnikami zaje¢ a nauczycielami akademickimi i innymi osobami
prowadzgcymi zajecia.

Rozdziat ll. Definicje

§3
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) platformie e-learningowej — rozumie sie przez to system informatyczny (LMS,
LCMS, VLE, komunikator internetowy, platforme komunikacji zespotowej)
wymagajgcy posiadania konta uzytkownika, przeznaczony do organizacji i
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na odlegtos¢ umozliwiajgcy synchroniczng i/lub
asynchroniczng interakcje miedzy studentami a nauczycielami akademickimi;

2) narzedziach pomocniczych — rozumie sie przez to inne niz platforma e-learningowa
narzedzia prowadzenia i organizacji ksztatlcenia na odlegtos¢, wymagajace
posiadania konta uzytkownika (aplikacje, strony internetowe, wtyczki do platformy e-
learningowej, itp.) wspierajgce prowadzenie zaje¢ dydaktycznych;

3) Platformie E-learningowej UAM — rozumie sie przez to platforme e-learningowg
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4)

5)

6)

7
8)

wykorzystywang na UAM skfadajaca sie z MS Teams wraz z narzedziami Office 365
oraz platformy Moodle. Sktadowe Platformy E-learningowej UAM dostarczane sg
przez firme Microsoft bgdz utrzymywane w ramach infrastruktury informatycznej
UAM;

osobie prowadzacej zajecia — rozumie sie przez to nauczyciela akademickiego albo

inng osobe prowadzgca zajecia;

uczestniku zaje¢ — rozumie sie przez to studenta, uczestnika studiéw doktoranckich,

doktoranta w szkole doktorskiej, stuchacza studiow podyplomowych lub kursu

doksztatcajgcego, uczestnika ksztatcenia ustawicznego oraz uczniéw, réwniez
uczestniczgcych w klasach patronackich oraz studentéw innych uczelni, ktérzy jako
goscie sg zapraszani na zajecia;

urzadzeniu oraz infrastrukturze teleinformatycznej — rozumie sie przez to sprzet

komputerowy wraz z akcesoriami lub inne urzgdzenia, w tym urzgdzenia mobilne,

oraz Internet zapewniajgce prowadzenie i uczestniczenie w ksztatceniu na
odlegtosé;

OWKO - rozumie sie przez to Osrodek Wsparcia Ksztatcenia na Odlegtos¢;

kierujgcym procesem ksztatcenia — rozumie sie przez to:

a) w odniesieniu do zaje¢ dydaktycznych dla studentéw — dziekana,

b) w odniesieniu do zaje¢ dydaktycznych dla doktorantéw szkot doktorskich —
kierownika szkoty doktorskiej szkoly dziedzinowej dziatajgcego porozumieniu
z prorektorem kierujgcym Szkotg Doktorskg UAM,

c) w odniesieniu do uczestnikow studiow doktoranckich — kierownika studiéw
doktoranckich dziatajgcego w porozumieniu z prorektorem kierujgcym Szkotg
Doktorskg UAM,

d) w odniesieniu do zaje¢ dydaktycznych dla stuchaczy studiéw podyplomowych
lub kursu doksztatcajgcego — kierownika studiéw podyplomowych lub kursu
doksztatcajgcego dziatajgcych w porozumieniu z wtasciwym dziekanem,

e) w odniesieniu do kurséw lub szkolen oferowanych przez Uniwersytet Otwarty —
petnomocnika Rektora ds. Uniwersytetu Otwartego dzialajgcego w
porozumieniu z wtasciwym prorektorem.

Rozdziat lll. Narzedzia do ksztatcenia na odlegtos¢

§4

Ksztatcenie na odlegtos¢ prowadzi sie z wykorzystaniem Platformy E-learningowej UAM.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ korzystania z innych narzedzi prowadzenia lub wsparcia
ksztatcenia na odlegto$¢ (platform, programéw, wtyczek do MS Teams lub wtyczki do
Moodle) niz wskazane w ust. 1, po spetnieniu nastepujgcych warunkéw:

1)

2)

w przypadku platform e-learningowych:

a) zgoda kierujgcego procesem ksztatcenia oraz koordynatora e-learningu w danej
jednostce na podstawie wniosku osoby prowadzgcej zajecia zgodnie z wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia,

b) uzyskanie pozytywnej opinii inspektora ochrony danych osobowych UAM oraz
inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego (ABSI — administratora
bezpieczenstwa systemu informatycznego),

c) przeprowadzenie szkoleh z platformy e-learningowej dla os6b prowadzgcych
zajecia i uczestnikbw zaje¢ zgodnie z zaakceptowanymi przez OWKO
wytycznymi;

w przypadku narzedzi pomochniczych:

a) zgoda koordynatora e-learningu w danej jednostce na podstawie wniosku osoby
prowadzgcej zajecia zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia,

b) uzyskanie pozytywnej opinii administratora bezpieczenstwa informacji danej
jednostki.



3. Za poprawne funkcjonowanie i konfiguracje platformy e-learningowej oraz narzedzia
pomocniczego, wymienionych w ust. 2 oraz za przeprowadzenie szkolen i wsparcie
uzytkownikéw odpowiada kierujgcy procesem ksztatcenia.

4. W uzasadnionych przypadkach zgoda na korzystanie z platformy e-learningowej oraz
narzedzia pomocniczego wymienionych w ust. 2 moze zosta¢ cofnieta odpowiednio
przez kierujgcego procesem ksztatcenia albo koordynatora ds. e-learningu.

5. Wymogow okreslonych w ust. 2 nie stosuje sie w przypadku wykorzystywania
platform e-learningowych oraz narzedzi pomocniczych jako przedmiotu zajec
dydaktycznych, pod warunkiem nieprzekazywania do nich danych osobowych.

Rozdziat IV. Dostep do Platformy E-learningowej UAM

§5
Z Platformy E-learningowej UAM majg prawo korzysta¢ osoby prowadzgce zajecia oraz
uczestnicy zajec.

§6

1. Za funkcjonowanie Platformy E-learningowej UAM odpowiada Centrum Informatyczne

oraz OWKO zgodnie z podziatem zadan okreslonym w:

1) regulaminie Centrum Informatycznego;

2) regulaminie OWKO;

3) regulaminach platform e-learningowych i narzedzi pomocniczych;
4) instrukcjach zarzgdzania systemami informatycznymi.

2. Zasady korzystania z platform e-learningowych i narzedzi pomocniczych, w
szczegolnosci w zakresie dostepnosci, bezpieczenstwa oraz praw i obowigzkow
uzytkownikéw okreslajg regulaminy platform e-learningowych i narzedzi pomocniczych.

3. W przypadku wystgpienia awarii lub usterki Platformy E-learningowej UAM obowigzuje
procedura postepowania okreslona w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Rozdziat V. Szkolenia os6b prowadzacych zajecia i uczestnikéow zajec

§7

1. Prowadzenie ksztatcenia na odlegtos¢ przez osobe prowadzgcg zajecia jest mozliwe po
ztozeniu oswiadczenia o posiadaniu kompetencji do prowadzenia ksztalcenia na
odlegtosc.

2. Kompetencje do prowadzenia ksztalcenia na odlegtos¢, o ktérych mowa w ust. 1,
powinny w szczegdlnosci zawieraé wiedze i umiejetnosci z nastepujgcych obszardw:

1) dydaktyka ksztatcenia na odlegtosc;

2) Platforma E-learningowa UAM i jej funkcjonalno$¢ oraz mozliwosci zastosowania;

3) przepisy prawa dotyczgce ksztatcenia na odlegtos¢, w tym z zakresu prawa
autorskiego oraz ochrony danych osobowych;

4) zasady dostepnosci materiatow e-learningowych.

3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, sktada sie kierujgcemu procesem ksztatcenia na
formularzu okreslonym w zatgczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia. W przypadku
uzyskania kompetencji do prowadzenia ksztatcenia na odlegtos¢ w wyniku udziatu
w szkoleniu do oswiadczenia nalezy dotgczy¢ kopie zaswiadczenia lub certyfikatu
potwierdzajgcego udziat w szkoleniu.

§8
Studenci, przed przystgpieniem do zaje¢ prowadzonych w formie ksztatcenia na odlegtosé,
odbywajg szkolenie przygotowujgce do wudziatu w tych zajeciach. Szkolenie jest
udostepniane przez OWKO na Platformie E-learningowej UAM.



Rozdziat VI. Warunki prowadzenia ksztatcenia na odlegtosé

§9

1. Ksztatcenie na odlegtos¢é obejmuje wszystkie rozwigzania komunikacyjne i dydaktyczne
stosowane w sytuacji, gdy osoba prowadzaca zajecia i uczestnik zaje¢ nie spotykaja sie
bezposrednio we wspdlnej przestrzeni fizycznej. Moze byé to wylgczna forma
prowadzenia ksztatcenia lub uzupetniajgca w stosunku do formy ksztatcenia
prowadzonej w siedzibie uczelni.

2. W ksztatceniu na odleglos¢ mogg by¢ stosowane narzedzia umozliwiajgce
komunikowanie w czasie rzeczywistym (synchroniczne) lub asynchroniczne.

3. Obowigzujgcg zasadg prowadzenia ksztatcenia na odlegtos¢ jest stosowanie
interaktywnosci w relacji pomiedzy osobg prowadzacg zajecia a uczestnikami zajec oraz
uczestnikami zaje¢ miedzy soba.

4. Do interaktywnych synchronicznych sposoboéw komunikowania w ramach zaje¢ naleza:
1) spotkania wideokonferencyjne;

2) spotkania audiokonferencyjne;

3) spotkania na czacie;

4) inne okre$lone w Rekomendacji OWKO dotyczgcej prowadzenia ksztatcenia na
odlegtosc.

5. Do interaktywnych asynchronicznych sposobéw komunikowania w ramach zaje¢ naleza:

1) projekty grupowe i indywidualne;

2) forum dyskusyjne;

3)  wiki;

4) quizyltesty;

5) zadania online;

6) aktywna praca z materiatem zrodtowym (tekstem, filmem, podcastem);

7) inne zawarte w Rekomendacji OWKO dotyczacej prowadzenia ksztatcenia na
odlegtosé.

. Rozwigzania ograniczajgce sie do wysytania uczestnikom zaje¢ materiatdw edukacyjnych

traktuje sie wytgcznie jako rozwigzanie uzupetniajgce do form interaktywnych

wskazanych w ust. 4 i 5.

Osoby prowadzace zajecia zapewniajg uczestnikom zaje¢ mozliwos¢é osobistych

konsultacji w siedzibie uczelni, z zastrzezeniem § 16 ust. 4.

»
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Rozdziat VII. Przygotowanie, realizacja i rozliczanie zaje¢ oraz weryfikacja
osiggnietych efektéw uczenia sie

§ 10
Ksztatcenie na odlegtos¢ moze by¢é prowadzone, jezeli zostato przewidziane w programie
studiow.

§ 11
1. Ksztatcenie na odlegto$¢ z wykorzystaniem interaktywnych synchronicznych sposobéw
komunikowania przebiega zgodnie z planem zajec¢ oraz z zasadami podziatu studentow
na grupy zajeciowe.

2. Do rozpoczecia zaje¢ w formie ksztatcenia na odlegto$¢ konieczne sa:

1) materialty dydaktyczne w formie elektronicznej, wspierajagce synchroniczne
i asynchroniczne formy ksztafcenia;
2) srodowisko pracy z uczestnikiem zajeC na platformie e-learningowe;j.

3. Ksztalcenie na odlegtos¢ wymaga dostepu osoby prowadzacej zajecia i uczestnika zajeé
do urzadzenia oraz infrastruktury teleinformatycznej umozliwiajgcych odpowiednio
prowadzenie i uczestniczenie w zajeciach.

4. Osoba prowadzgca zajecia lub uczestnik zaje¢ niemajgcy mozliwosci uczestniczenia
w procesie ksztatcenia zdalnego informuje o tym kierujgcego procesem ksztatcenia,
ktory stwarza warunki do uczestniczenia w procesie ksztatcenia na odlegtosc.
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§12
Weryfikacja osiggniecia przez uczestnikdw zaje¢ efektdw uczenia sie odbywa sie przez
biezgca kontrole postepéw w nauce oraz podsumowujgca weryfikacje efektow uczenia sie,
zgodnie z programem studiéw.

§13
Ksztatcenie na odlegto$¢ objete jest analogicznymi procedurami zapewniania jakosci, jak
w przypadku ksztatcenia prowadzonego w siedzibie uczelni.

§ 14

1. Do zaje¢ dydaktycznych rozliczanych w ramach pensum dydaktycznego nauczyciela
akademickiego zalicza sie godziny pracy zrealizowane w ramach ksztatcenia na
odlegtos¢ z wykorzystaniem metod synchronicznych.

2. Godziny pracy zrealizowane w ramach ksztatcenia na odlegtos¢ z wykorzystaniem
metod asynchronicznych przewidzianych w programie studiow wlicza sie do pensum
dydaktycznego pod warunkiem zatwierdzenia ich przez dziekana oraz zaopiniowaniu
przez rade programowg kierunku studiéw.

Rozdziat V. Postanowienia koncowe

§ 15
Postanowienia niniejszego zarzgdzenia stosuje sie odpowiednio do filii i dyrektoréw filii.

§ 16

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzgdzeniu decyzje podejmuje prorektor
wiasciwy w sprawach ksztatcenia.

2. Wymogéw okreslonych w § 7 nie stosuje sie do oséb, ktére rozpoczety prowadzenie
ksztatcenia na odlegtos¢ przed wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia.

3. Postanowien § 7 ust. 1 oraz § 10 nie stosuje sie w okresie czasowego ograniczenia albo
zawieszenia funkcjonowania uczelni.

4. W okresie czasowego ograniczenia albo zawieszenia funkcjonowania uczelni konsultacje,
o ktérych mowa w § 9 ust. 7, odbywajg sie w formie zdalne;.

§ 17
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rektor

Prof. dr hab. Bogumita Kaniewska



